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Universidad de Colima

Rectoria

ACUERDO No. 10 de 1987 que esta
hlece el Regzlamento General de los Labo-
ratorios de los Planteles de Nivel Medio
Superior de la Universidad de Colima,

A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA:

Fl Rector de la Universidad de Colima, en - -
ejercicio de las facultades que le confieren las Fraccio--
nes XIV y XV del Articulo 27 y el 29 de la Ley Orgéanica de

esta Institucién, y

CONSIDERANDDO:

PRIMERO.- Que en cada Plantel del Nivel Medio
Superior de la Universidad de Colima funcionan diversos la
boratorios, que auxilian al profesor correspondiente en la
parte comprobatoria de las Ciencias Experimentales, como -

gspecto fundamental en el proceso ensefianza-aprendizaje;

SEGUNDO.- Que en el proceso educativo que se!
lleva a cabo en los diferentes laboratorios, se procura --
una formacién integral de los estudiantes y ademis de pro-
porcionarles conocimientos duraderos, propicios en ellos -
un mejor desarrollo de aptitudes, hdbitos, habilidades y -

destrezas;
TERCERO. - Que son los laboratorios la mejor -

Av. Universided 333, 28000, Colima, Col. Tel 2-54-36 Telex 62248 UCOLME




Universidad de Colima
Rectoria

representacién del mundo de la naturaleza y el contacto -
directo que ofrecen al estudiante, para el conocimiento -
de sus fendmenos mediante el experimento y la observa- -=
cibn;

CUARTO.~- Q3e es necesario que los laborato--
Tios de los Planteles del Nivel Medio Superior, cuenten -
con una base finica de organizacidn y funcionamiento, que'
permita el mejoramiento continuo del proceso educativo --
q3e en ellos se imparte, ha tenido a bien expedir el si--

guiente:

REGLAMENTQ GENERAL DE LABORATORIOS
DE LOS PLANTELES DEL NIVEL MEDIO SUPERIOR
DE LA UNIVERSIDAD DE COLIMA,

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO, - El presente Reglamento es
de observancia obligatoria en todos los Planteles del Ni-
vel Medio Superior, dependientes de la Universidad de Co-

lima,

ARTICULO SEGUNDO, -~ Las disposiciones conteni
das en este Reglamento, ﬁretenden los siguientes objeti--

VOSs:
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a) Lograr el mAximo aprovechamiento de los -
equipos, instrumentos, materias primas, sustencias e ins-
talaciones con que cuentan los Planteles, en materia de -
laboratorios, para obtener los mejores resultados indivi-

duales y de conjunto en el aspecto educativo;

b) Fomentar en maestros y alumnos el desarro
11o de sus facultades creativas, hdbitos de investiga- --

cién, organizacifn y responsabilidad, y

c¢) Propiciar la autodisciplina y el sentido'’

de cooperaci6n entre los alumnos.

ARTICULO TERCERO.- Son responsables directos
de exigir la aplicacibn del presente Reglamento, el Direc
tor y personal de su dependencia, el Director General de'

Talleres y Laboratorios y autoridades suﬁeriores,

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION

ARTICULO CUARTOQ.- En todos los Planteles de-
be existir un profesor o profesores responsables del fun-
cionamienzo del laborétorio, gue intervengan en la planea
cibn, preparacifn y realizacidn de las pricticas corres--

pondientes.

ARTICULO QUINTO, - El profesor o los profeso-
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res del laboratorio, serdn responsables del control de 1los

equipos, materiales y reactivos existentes.

ARTICULO SEXTO.- El profesor del laboratorio!
deberd solicitar a la Direccidn del Plantel, con base en -
el Plan Semestral de Trabajo y con la anticipacidn adecua-
da, el material necesario para la realizdcibn de las pric-

ticas.

ARTICULO SEPTIMO,- Serd obligatorio para el -
personal asignado al laboratorio, conocer el ofuncionamien
to y maenjo de las instalaciones y equipo, con la finali--

dad de garantizar su operatividad,

ARTICULO OCTAVO.- La planeacidn de las pricti
cas de laboratorio se hari de acuerdo con el avance progra
midtico y la observancia del manual correspondiente de préc

ticas de laboratorio,

ARTICULO NOVENO,.- Las sesiones de préctica de
berdn ser coordinadas, supervisadas y realizadas, tanto --
T el profesor titular como por el profesor responsable -

del laboratorio.

ARTICULO DECIMO, - Deberd realizarse una se- -

5i6n semanal de practicas en mddulos continuos de dos a --
cuatro horas, de acuerdo con el tiempo indicado para las -

asignaturas en el plan de estudios correspondiente,
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ARTICULO UNDECIMQ,- La ubicacidn de los equi-
pos, materiales y reactivos dentro del laboraterio, se ha-

r4 respetando las medidas de seguridad correspondiente.

ARTICULO DUODECIMO.- Los equipos de trabajo -
que se formen con los alumnos, se distribuirédn aprovechan-
do al miximo las caracteristicas del local y recursos dis-

ponibles.

CAPITULO TERCERO
DE LA OPERACION

ARTICULO DECIMO TERCERO.- Corresponde a la --

Direccidn General de Talleres y Laboratorios:

a) Emitir los lineamientos correspondientes,’

que aseguren el buen funcionamiento de los laboratorios;

b) Supervisar peribdicamente los laboratorios,
para verificar el 6ptimo aprovechamiento de los materiales,

equipos y reactivos existentes, y

==

-

o c¢) Supervisar peribdicamente, que las précti-

cas programadas se lleven a cabo.

ARTICULO DECIMO CUARTO.- Corresponde a la Di-

reccidn del Plantel:

a) Verificar en lo que corresponde, el estric
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to cumplimiento del presente Reglamento;

b) Proveer, de acuerdo con los recursos dispo
nibles, del material equipo y sustancias necesarias para -

el buen funcionamiento de los laboratorios;

¢) Proporcionar los medios necesarios para el

mantenimiento adecuado del laboratorio;

d) Proporcionar ¢l personal de intendencia, -
para que los laboratorios est&n en condiciones 6ptimas de’
limpieza,

e) Informar mensualmente a 1a Direccidn Gene-

ral de Talleres y Laboratorios, del avance de las précti--

cas realizadas en los laboratorios respectivos, y

f) Informar a la Direccidn General de Talle--
res y Laboratorios de las anomalias que se presenten en -
el funcionamiento de los laboratorios, asi como de las --

faltas de los profesores,

ARTICULO DECIMO QUINTO.- Corresponde al Coor-

inador Académico:

a) Vigilar el estricto cumplimiento del pre--

sente Reglamento;

b) Verificar la ejecucidn y el avance de las'

pricticas de laboratorio;
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¢) Informar al Director del Plantel de las - -
anormalidades que se presenten en el ' funcionamiento de - -

los laboratorios, y

d) Vigilar que las pricticas de laboratorio se
realicen dentro del tiempo marcado para su ejecucidn,

ARTICULO DECIMO SEXTO.- Corresponde al Maestro

Titular:

a) Cumplir invariablemente con todas las pric-
zicas programadas;
b) Establecer y coordinar con el profesor del'

laboratorio, los mecanismos de control y evaluacibn de las!

priacticas;

c) Permanecer en el laboratorio duranze el - -

tiempo en que se desarrolle la préctica;

d) Dar a los alumnos, las explicaciones e indi

caciones necesarias para el desarrocllo de las pricticas, y

e} Difundir y vigilar que los alumnos cumplan'

con las medidas de disciplina, seguridad y operacién, indi-

cadas en el presente documento,

ARTICULO DECIMO SEPTIMO.- Corresponde al Profe

sor de Laboratorio:

a) BEn coordinacifn con el profesor titular de'
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la asignatura, revisar el programa de pricticas de labora-
zorio, seglin sea el caso, para determinar las necesidades'
y solicitar los materiales, a las autoridades competentes!’

con anticipacidn;

b) Preparar, distribuir y controlar los equi-
pos materiales, sustancias y reactivos que se requieran pa

ra el desarrollo de las priacticas;

¢) Organizar a los alumnos en equipos de tra-

bajo, de acuerdo con los recursos disponihles;

d) Vigilar que los alumnos cumplan con las me
didas de disciplina, seguridad y operacifn, indicadas en -

el presente documento;

e) Informar mensualmente a la Direccién del -

Plantel, del avance de las practicas realizadas en los la-

#f,;ffffzéoqatorios;

s :
f) Asesorar a los alumnos en las técnicas so-

bre el uso del material y eq3ipo utilizado en el desarro--

1lo de las précticas;

g) Llevar un registro general de las practi--
cas realizadas, indicando titulo de la préactica, fecha, --

grupo y observaciones;

h) Vigilar la conservacidn de las inszalacio-

nes, equipos, materiales y enseres propios del laboratorio,
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reportando las averias que se presenten, a las autoridades -

del plantel, para su correcciftn;

i) Llevar un inventario actualizado de equipo’
y materiales de laboratorio, informando periddicamente a las
autoridades para reponer aquel que se agote o rosulte dafia--

do:

j) Procurar la utilizacién Sptima del equipo,’
instrumentos, recursos, materiales didicticos e instalacio--
nes del laboratorio (evitando la sela realizacién de pricti-

cas demostrativas);

k) Participar con el profesor del grupo, en la

evaluaci6n de las précticas y el registro correspondiente, ¥y

1) Vigilar al té&rmino de sus labores, que el -
laboratorio esté en condiciones de operacibn, para el si- --

guiente turno.

ARTICULO DECIMO OCTAVO.- Corresponde a los - -

;x#xszﬂlumnﬂs: g
- a) Pertenecer a los eq3ipos de trabajo del la-

boratorio que se formen en la primera sesidn de practica;

b} Usar bata de laboratorio durante el desarro

11o de la prictica;

c) No manejar o utilizar eg3ipos, instrumentos
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o sustancias, sin autorizacidn de los maestros;

d) Seguir fielmente las instrucciones dadas' -

por los maestros;

e) Solicitar en caso de duda, las aclaraciones

necesarias, antes del desarrollo de la prictica;

f) El1 alumno o equipo que por descuido destru-
ya el material de trabajo, deberd reponerlo, sin lo cual se’

aplazarid su acreditaci6n en la materia;

g) Registrar en el Manual de Prdcticas de Labo
ratorio, las observaciones, esquemas y conclusiones de las -

pricticas realizadas, para su evaluacifdn;

h) Observar en todo momento, seriedad en el --

trabajo que Tealice y en el trato con sus compafieros;

i) Entregar limpio, al término de la préctica,
el material que le f3e facilitado para el desarrollo de la -

misma, asi como su Area de trabajo, y

j) Informar inmediatamente a los maestros, cual
quier desperfecto que se localice en los equipos e instala--
ciones.

CAPITULO CUARTO

DE LA HIGIENE Y SEGURIDAD
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ARTICULO DECIMO NOVENO, - Durante su permanen-

cia en el laboratorio, alumnos y maestros deben usar bata.

ARTICULO VIGESIMO.- El laboratorio debe estar
equipado con regadera de presidn, botiquin de primeros auxi

lios y extinguidores, colocados en lugares accesibles.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO.- El alumno y perso

nal, se abstendrin de ingerir alimentos, bebidas y fumar, -

durante su permanencia en el laboratorio.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO.- Se bastendrdn de'’
tirar papeles, colocar material de trabajo o cualquier obje

to, en el piso del laboratorio que pueda obstaculizar la 1i

¥

bre circulacidn o ser causa de un accidente.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO.- Todos los objetos
de desperdicio, deberin depositarse en los recipientes des-

tinados para tal fin,

ARTICULO VIGESIMO CUARTO.- Los frascos que con
tengan reactivos o sustancias tdxicas, combustibles o corro
sivas, deben identificarse con un simbolo de peligro, en --

etiqueta visible.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO.- Los maestros darin
instrucciones precisas para el manejo, transporte y cuidado

de los aparatos y materiales que utilicen los alumnos.
ARTICULO VIGESIMO SEXTO.- No se permitiri la'
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entrada al laboratorio, a personal ajeno al mismo,

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO.- Por ningln moti-
vo los alumnos manipularfn reactivos peligrosos, instala--
ciones o instrumental, sin la supervisifn de los profeso--

TES.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO.- Las instalaciones
de agua, gas y electricidad, deben de pintarse de acuerdo’

con c6digo de colores establecido.

ARTICULO VIGESIMQ NOVENO.- En caso de aecci--
dentes graves como: heridas, quemaduras, incendios, corto-
circuitos y otros, los profesores deberin: controlar las -
causas del accidente, asegurarse que la atencidén médica --
del accidentado sea inmediata o reciba los primeros auxi--
lios necesarios e informari de inmediato a las autoridades

del Plantel.

CAPITULO QUINTO

DE LA DISCIPLINA

ARTICULO TRIGESIMO,- La hora de entrada al -
laboratorio serd la indicada en el horario respectivo y sé

lo se concederdn 10 minutos de tolerancia.

ARTICULO TRIGESIMOQ PRIMERO.- Pasado el 1imi-

te de diez minutos despufs de la hora de entrada, no se --
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permitir4 la entrada del alumno, marcidndose su falta de -

asistencia.

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO.- En ausencia de
los profesores, los alumnos no tendrdn acceso al laborato
rio.

ARTICULO TRIGESIMO TERCERO,- Toda falta de!
disciplina cometida por los alumnos, serid tratada conforw
me a las disposiciones que rijan su situacién de educan--
dos.

ARTICULO TRIGESIMO CUARTO.- Para tener dere
cho a la calificacién definitiva de la materia, el alum--~

no deberf cubrir un minimo de 80% (ochenta por ciento) de

asistencias y de pricticas realizadas.

ARTICULO TRIGESIMO QUINTO.- En caso de te--
ner justificante de faltas o retardos, el alumno debera -
presentarlo al maeszro en la siguiente prédctica, debida--

e autorizado por la Direccidn del Plantel.

ARTICULO TRIGESIMO SEXTO.- Los alumnos deben

participar en las actividades que sean necesarias para --

cumplir adecuadamente con las pricticas correspondientes.

ARTTCULO TRIGESIMO SEPTIMO.- El1 alumno no -
podrid abandonar el laboratorio durante el tiempo que dure
la prédctica; Gnicamente podrd salir con autorizacifén del!

maestro,
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TRANSITORTIOS

PRIMERO.- En caso de duda en la interprecta-
cidn del presente Reglamento, seri la Direccidn General -
de Talleres y Laboratorios, la que determine el criterio’

que deba prevalecer.

SEGUNDO. - Los casos no previstos en el pre-
sente Reglamento, serin resueltos por el Director del - -
Plantel, previa consulta con 1a Direccidén General de Ta--
lleres y Laboratorios.

TERCERC: - El presente Reglamento entrari en
vigor a partir de la fecha de su expedicidn.

CUARTO.- Se derogan todas las disposiciones
emitidas anteriormente, que se opongan al presente Regla-

mento,

Dado en la Ciudad de Colima, Col., a los --

treinta dias del mes de junio de mil novecientos ochenta'

y siete.
ATEN B N1 E;
ESTUDI HA - TBAEBAJA
EL. RECXO
—
LI HUMéEﬁTﬂ SILVA QCHOA,
JHSO /MVM/mrcm®
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